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Introduccion- Web App y su funcion

En nowo, sabemos que tu tiempo es el activo mas valioso y que tu agilidad en el mercado inmobiliario
marca la diferencia entre un prospecto y un cierre exitoso. Por eso, hemos diseflado nuestra aplicacion
web como una herramienta intuitiva, potente y, sobre todo, facil de usar.

Este manual no es solo una guia técnica; es la hoja de ruta
para potenciar tu gestion. A través de estas paginas,
descubriras como navegar por la plataforma de manera
fluida, permitiéndote:

G NOWO

» Agilizar los procesos: La tecnologia permite priorizar
las actividades de mayor valor: conectar a cada
persona con su proximo hogar.

» Aumentar la eficiencia: El dominio de cada
funcionalidad se logra en minutos, permitiendo brindar
respuestas en tiempo récord a quienes buscan una
propiedad.

« Centralizar los resultados: La gestion de inmuebles y .
la atencion a la audiencia se concentran en un solo ‘ [
lugar, manteniendo el control total y la seguridad en
cada paso.

jHola!

rrienda sin Preocupacionss tu vivienda
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Registro - Perfil Inmobiliaria

Ingresa a la plataforma de nowo, y ayudanos a seleccionar tu perfil para acceder, luego ingresa tu correo electronico y tu
numero de identificacién con el que estds registrado como asesor. (Creados por Eureka).

n Selecciona tu perfil de acceso

Para acceder a tu perfil, por favor selecciona

Inmobiliaria.
G NOWo
jHola! jmn  NOWO
Ingresa tu correo electrénico SRR S

Ingresa tu correo electrénico con el que estas iHolal

registrado como asesor. (Creados por Eureka)

| Arrlenda sin preocupaciones tu vivienda

Nimero de identdicacion

e T Selecciona tu perfil de acceso
—
Ingresa tu nimero de identificacion

Nimero de identficacion

Ingresa tu numero de identificacion

s
34
Continuar

Ingresa tu numero de identificacion con el que

estas registrado como asesor de Unifianza. oy s i s
Ej: 12345678-0. Después da clic en el botén

para Continuar el proceso.
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Crea tu contrasena

Si eres nuevo asesor de nowo, te pedimos que nos ayudes creando una nueva contrasefia.

n Crea tu contrasefia e
@ NOWo
Crea una contrasefia segura: debe tener al Crea tu contrasefia
menos 8 caracteres, incluir una letra mayuscula, oo
una minuscula y un caracter especial. oo

n Repite la contrasena que has creado

Por favor, repite la contrasefia que ingresaste
antes para confirmar que es correcta. e il o

Acepto recibir comunicaciin comercial y
pubicidad

Autorizacion de tratamiento de datos

Para continuar, te pedimos que aceptes los
términos y condiciones y la autorizacion para el
tratamiento de datos. Por favor, revisalos y
confirma tu aceptacion.
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uuuuu

Crea tu contrasefia

 agentesginmo com
3 Numero de aeniificacier 1230567690

A Inmobikaris SA




Inicio de sesion

Si ya tienes una cuenta, accede a la plataforma de Nowo. Primero, selecciona tu perfil, luego ingresa tu correo electronico y tu
numero de identificacion con el que estas registrado como asesor de Unifianza. Finalmente, haz clic en el botén para continuar

con el proceso.

n Selecciona tu perfil de acceso

Para acceder a tu perfil, por favor selecciona
Inmobiliaria.

Ingresa tu correo electronico

Ingresa tu correo electrénico con el que estas
registrado como asesor. (Creados por Eureka)

Ingresa tu numero de identificacion

Ingresa tu numero de identificacion con el que
estas registrado como asesor de Unifianza.

Ej: 12345678-0. Después da clic en el botén
para Continuar el proceso.

Manual de uso de la plataforma WebApp Colombia - Inmobiliaria

TN

0 e

@ NOWOo

Selecciona tu perfil da acceso

<! Inmobiara

Carreo electronico
agentes@inmo.com

Nimero de identdicacion

1234567890

Continuar

Arrendatario/Daudor

jHola!

Arrienda sin preocupaciones tu vivienda

Selecciona tu perfil de acceso

[4) Inmositiaria Arrendatario/Deudor

Correo electrénico
agentes@inmo.com

%

Nimero de kientificacion

1313
¢; tH  rassere
3

1 Continuar




Una vez que hayas ingresado la informacion anterior, por favor introduce la contrasefia.

n Ingresa tu contrasefia

La contrasena debe tener al menos 8
caracteres.

— ¢Olvidaste tu contrasefia?

o
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£ agentesgiinme.com
% Namero de Hentificeciin: 1234567890 B agentes@iamo.com

& Numero de identificaciin: 1234567860

% Maria Lopaz Torres

7 Maris Lopez Torres

¢Olvidaste tu contrasefia?

Si has olvidado tu contrasefia y deseas recuperarla,
simplemente haz clic en el enlace de 'Olvidé mi contrasefia' y
sigue las instrucciones.

Importante

O

Si no ves la opcion de 'Olvidé mi contraseia’, por
favor contacta al equipo de Unifianza para recibir
asistencia.



Nueva contraseina

Para facilitarte el acceso nuevamente, te solicitamos que crees una nueva contrasefia segura.

n Crea tu contrasena

Crea una contraseia segura: debe tener al
menos 8 caracteres, incluir una letra

s MO0
G NOWO

by mverta

Nueva contraseia

mayuscula, una minuscula y un caracter Nueva contrasefia
eS peCia | . u ag.emas@ln.mo.o'aﬁn‘:n” e Escribe tu nueva contrasefa
= Namero de identi ion: 1234567890 e

£ agentes@inmo.com

= Numero de identificacion: 1234567890

Repite la contraseia que has creado i

Por favor, repite la contrasefia que ingresaste e s
antes para confirmar que es correcta. Luego, )
haz clic en el botdn para continuar con el

proceso.

Crea tu contrasefia

Escribe tu contraseda

3 ;ﬁ" Repite tu contrasena

Vuelve a escribir tu contrasefia

Continuar

@ Importante

Configuracion de perfil: El acceso a la informacion y la opcidn de registrar inmuebles
se habilitan de acuerdo con el perfil asignado por Unifianza.
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Dashboard de inmobiliaria

Aqui encontraras un resumen de tu actividad reciente, la vista que se muestra es en tarjetas. La informacion de las propiedades
y finanzas que actualmente estas en proceso.

En la primera seccidn, podras explorar los
buscadores, filtros y los botones principales.

Actualiza la informacion con un simple clic en el
boton de Actualizar.

inci [ s N9 v ern:
n En el buscador principal, puedes realizar = [ \
busquedas uti”zando |a Cédu|a de Mis propiedades y fianzas \m\\ (ﬂcrmmmhihamhn \ = nrowo

>

ciudadania, la cédula de extranjeria o el

Mis propiedades y fianzas
10 Febrero 2025 - 13 Marza 2025, 03 uscar por CC, OF, Nambre arrendst s Invitar :rvm»ﬂcm
7 . p =|[o

nombre del arrendatario.

Ademas puedes invitar a un arrendatario para
realizar un proceso sin inmueble.

Aqui puedes agregar un nuevo inmueble.
Esta funcion se habilitan de acuerdo con el

! Ak.70 direccion se
puede ir a dos lineas..,

MO Solchud 1234567820

Maria Gémez Soto
CC: 7828929

Dauder acideria

Ak, 70 #74-52, Bogota,

arrandarant
$18.000.000

Cucta de administracién
$0

Vigencial Dutacidn de ta

18 dias | 24 meses

Ak. 70 direccion se

puede i a dos lineas...

o

$18.000.000

soLs de aci
$ 5000

! AK.70 direccién se
puede ir a dos lineas...

1234567890

Maria Gémez Soto

CC: 7828929

Jorge Andrés Ocampa
Grajales

CC: 1234587

Ak 70 174-52, Bogots,

Cundinamarca, Colombia
Monto de aTecdasiantc

$ 18.000.000

$ 5.000

“l Ak. 70 direccion se

puede ir 3 dos lineas...

[

5  devdor
Ardrea Cangos 1o e

1234567890

Dirsccléa
Ak. 70 #74-52, Bogotd

Cundinamarcca, Colombis

$18.000.000
Cuota oe admenatracid
$5.000

perfil asignado por Unifianza. e e
0:123456783 o= / Maris Lopez Torres

07 Febiero 2025 10 Mares 2025

Qe ranshiSan Sact

Vita Alsacia Apto
710 Nomore comp.

125458790

n Si estas registrado como asesor en varias inmobiliarias, podras realizar el cambio de inmobiliaria,
pero ten en cuenta que solo veras los inmuebles registrados de la inmobiliaria que selecciones.

_/
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Registro Inmuebles

Inicia el proceso de arrendamiento integrando la informacion de la propiedad. La plataforma ofrece la agilidad de localizar la
ubicacion mediante la integracion de Google Maps o, si se prefiere, existe la libertad de capturar los datos de forma manual.
Para concluir este paso con éxito, recuerda integrar la informacion del asesor inmobiliario correspondiente.

@ NOUO

—
iy

Agregar inmueble =

Aegistremos tu inmueble

nowo

Agregar inmueble
og: 6 tu Inmasble

n Busca en Google Maps para agilizar el proceso o R—

Ingresa la ubicacién en el campo de busqueda -

por Google Maps o, si lo prefieres, ingresar los -
datos manualmente. Solo asegurate de ”
completar todos los campos.

n Ingresa por ultimo los datos del asesor
inmobiliario

Wetrire el reratie

Selecciona el nombre del asesor que este a e~

cargo del proceso y su numero de
identificacion. e e e
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Registro Inmuebles

Registra los datos de arrendamiento

n Primero selecciona si es casa, apartamento o
apartadestudio

Después introduce la informacion del inmueble
que deseas arrendar y asegurate de completar
todos los campos.

@ Importante

En el campo de ';Cuanto cobraras de
arrendamiento mensualmente?' te
recomendamos seguir las siguientes
instrucciones.

» El monto de arrendamiento tiene que ser
minimo de $200.000 y maximo de
$10.000.000.

e La suma de monto de arrendamiento y
monto de mantenimiento, no debe
superar los 13 millones.

n Selecciona el medio de pago

Dependiendo la opcion que selecciones te
solicitara diferente informacion.
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= Nouo P
Datos de arrendamiento

Podrés medificario mas adelante s NOWO 3

£€3 case 0 asartamentu? Datos de arrendamiento
Cann Aparteranto g Padras modificarlo mas acelante




Dashboard de inmobiliaria - Fechas

Al acceder a este componente, el
sistema presenta la informacion
organizada automaticamente por
'Fecha de creacion'. Para una gestion
mas personalizada, se cuenta con la
libertad de ajustar este criterio y
realizar la busqueda basandose en la
fecha de vencimiento del certificado.
Esta funcionalidad permite anticipar
renovaciones y mantener un control
preciso sobre la vigencia de cada
calificacion.

Para facilitar la consulta, el sistema
muestra de forma automatica los
procesos correspondientes a los
ultimos 30 dias. Si surge el interés por
localizar un registro fuera de este
periodo, la herramienta permite ajustar
el rango de fechas para visualizar la
informacién deseada con total libertad.
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@ Fecha de creacién

Desde

01 Enero 2026

<

Enero 2026

Facha de vencimlento dei certificado

Hasta

30 Enero 2026

Febrero 2026

>

@ Facha de creacién
Focha de vencimiento dol certificado

Desde Hasta

01-Ene-2026 ~ 30-Ene-2028

Restoblecer fechas

Enero 2026

MooJuwi



Dashboard de inmobiliaria - Filtros

Mediante la herramienta de Filtros, es posible
agilizar la localizacion de procesos seleccionando
criterios especificos, como el Estatus o el Asesor
inmobiliario a cargo.

Para una experiencia personalizada, la plataforma
permite alternar entre la vista de lista o la vista de
tarjetas. Asimismo, la seccion de Campos visibles
ofrece la libertad de elegir qué datos mostrar en
cada tarjeta, asegurando que la informacion de
mayor valor para ti esté siempre a tu alcance
durante la navegacion por el dashboard.
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Estatus

Nueva Proceso pendiente Renovacion Procass deudor pendients Bometris

Bometris atrendstsnio No afisnzable Catficaco Proceso Finalizeoo

Estatus

Calificado

Nusvo

Asesor inmobiliario

Busces

asesor

Forrando Rosss Gerardo Disz Montaho

Laura Flores Matians Gonzdlez

Federica Rotle Hurtado Elodia Guera Zamsrutis Gonzslo Vivanco Nofehs
Mostrar mds.

Nostrarmds v

Vista

Entsta (®) Entarjeras

Campos visibles

Nomitire et Inmueble/Monto de
anendamiento

Campos visibles

Namare det Inmuebla/Monto do @D oeudar saadarn
arrendamient

@D oieccion
Vigancis/Durseion
@ =wns

@D sesor inmoniiaric

No Solicitud

Amecdptatiof|D
Mo Salcitud

venckrients del cectificac de
apeobacion

Anrendatano/CC o CE

@D peudor soisado
@D ineceibn
Vigencia/Durneiin

@ Estats

@D Asesornmobitiario

Vancimanto dul certificads e sprobecion

Limpiar filtros



Dashboard de inmobiliaria - Vista de tarjetas

En la segunda seccidn, podras ver las tarjetas que contienen la informacion de los inmuebles que has ingresado anteriormente.

@ NOWO —

Cada tarjeta presenta informacion clave sobre el
inmueble. En la parte superior, encontraras el
nombre de la direccion y su estatus actual. Y en la

Mis propiedades y fianzas O Atz | Drupo rmabiiario Rant

10 Fubrero 2025 - 13 Marzo 2025 Q o CC, CE, Nemben sirengat F O invitar atrendatario

parte inferior encontraras el nimero de solicitud, e . Mﬂ:“ R “ﬁ“ mrm——
el nombre del arrendatario con su numero de | e v B e s
identificacion, los deudores solidarios, la direccién S % h
del inmueble, el monto del arrendamiento, la cuota 5 e

Vita Alsacts Apto
710 Nomore comp.

de administracion, la vigencia y duracién de la
fianza, asi como el nombre del asesor inmobiliario

$5000

16 s | 24 msen $5400

y su numero de identificacion. Los botones : oo
visibles en cada tarjeta variaran segun el estatus —
de cada proceso.

Maria Lopez Tormes
0 174367
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Dashboard de inmobiliaria - Vista de lista

La plataforma ofrece dos modalidades de visualizacidon disefiadas para agilizar las actividades diarias. La vista de lista destaca
por organizar una mayor cantidad de inmuebles de forma compacta, facilitando la revisién por categorias.

Aunque el sistema inicia con la visualizacion en tarjetas, es posible realizar el cambio de la vista a lista de forma sencilla a través
del boton de Filtros. Esta flexibilidad permite que cada persona elija el formato que mejor se adapte a su ritmo de trabajo.

@m= NOWO

1 Olvis Guniériz
% ¢ Irrabice e

En esta visualizacidon se muestra por fila el

Nombre / Monto de arrendamiento, No solicitud, A pcykecduite y (1 dizney) P Sophmisutiei
Arrendatario/CC o CE, Deudor solidario, Direccion, TR e I\ e—————— A=
Vigencia / Duracion, Vencimiento del certificado, =

Estado, Asesor inmobiliario y las Acciones. 0 Paooon  aeowo Mk

Esta vista no esta disponible en movil. 4 M S -

Franco Norbecto Judcez
©F DAZPE5AZIT

Layta Gonzalez Cruz

Envique Yunes Enriquez  Volver a colificar
ooaresaln Aitot

$ S0

Ruid Atvjandro Rodriguez
ez btissiontd
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Dashboard de inmobiliaria - Eliminacion de procesos

Desde cualquiera de las dos vistas, existe la posibilidad de

seleccionar inmuebles especificos para eliminar el proceso.
De igual manera, la plataforma permite la seleccidon multiple,

facilitando la eliminacidn de varios procesos en un solo

movimiento.

Si el proceso ya cuenta con un certificado de calificacion o
tiene un estatus en aprobado, esta opcion ya no estaria

disponible.

/

Mis propiedades y fianzas | Ejif,j.:zi}

10 Febrero 2025 - 13 Marzo 2025

@ & AK.TO i AK7! R e

1234567890 Sebelty 1238567890

18000000

$5000
s
'8 oy 4 mazes
Fernando Rosas
€5 124K Fernanda Rosa
0173456780
L AK 70 Ak, 70

1234567890

Olvie Outiétres

Grupo inmckliario Rent

Ak. 79 19 P Ak 77

1234667590 No Scbety 1234667350

$18.000.000

$5.000 $ 5000

12 mesas
Laura Ficres Laurs Flores
11 12345 K740 ¥ 12348A7RY

Z 5 AK 70 - Inrwens AK70  Eiaims

1234567330
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@ NOWo

Mis propiedades y fianzas

10 Febrem 2025 - 13 Marza 2025

@ siosocon
l s
@ dh $200000

| O Actusticar

Marla Gémez Soto

CC 124567890
Femando Garcld Lopoz

¥ 13sar0ut
Jovior Lan Torres

- 126 7RN
Marians Hurtado Marstos
cc 6782

Franco Morberto Az
o o

Layta Goazdlaz Crux
Ennque Yunes Ennguez
12T
Tl Absiandeo Rodriguez
CC: RMGETET
Tirso Ferndndez Urrutis
CC 1234567655

Yamie Montaho Disz
- PUSEAO

. Oive Outiénres

Grupo inmabiferio Aot

TEICEII | Aqregar inmushle



Dashboard de inmobiliaria - Acceso al detalle

Desde cualquiera de las dos modalidades de vista, es posible ingresar a cada expediente para obtener una vision integral del
proceso. Al realizar esta accion, la plataforma muestra la documentacion completa y el estatus detallado, permitiendo que cada

asesor gestione el arrendamiento con mas claridad.

Al seleccionar en la parte inferior de la tarjeta, la plataforma
permite acceder a un nivel de detalle superior. Esta accion
despliega una vision integral y pormenorizada de cada etapa
del arrendamiento, ofreciendo la informacion clave.

o NOWO g, Ovncuere:
Mis propiedades y fianzas | © st Grupo inmabilierio Rent

10 Febrero 2025 - 13 Marzo 2025

o Maria Gdmez Soto

Layla Gonzalez Crz

Enrique Yunes Enriquez  Volver s califizar

sy Rl Alnjandro Rodrigunz
el pee7esaIn
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Mis propiedades y fianzas O Atz |
10 Febrero 2028 19 Marzo 2025 Q usese e — T O invar srrendutacio [RSETTSIT

Ak 70 direccion se A%, 70 direceiin se Ak, 70 direccion se
puede If 8 dos liness... puede i a dos lineas...

1234567080 1238867890

1234567690

Haz clic en la fila para obtener mas informacion
detallada sobre el proceso.

12mases

Maria Lopez Torres
ptaretes




Inmueble - Detalle del inmueble

En estas dos secciones también tienes la opcion de editar la informacion
de los datos que consideres oportuno actualizar.

Direccidén
En el apartado inicial, se encuentra disponible la informacion

pormenorizada relativa al domicilio. Esta seccion ofrece una vision e
exhaustiva de la ubicacién. :

s NOWO g, o oiton

........ = o

Detalle de inmueble

Padrds

mocficar 105 dates da direccion y arrendamiento

s Datos de arrendamiento

En la segunda seccidn, se encuentra disponible la informacion
exhaustiva referente a las condiciones del arrendamiento. Este
. apartado permite consultar de forma precisa y transparente los
i montos, plazos y especificaciones financieras.

@ Importante

La suma no puede ser mayor al 10% del monto original,
de lo contrario se tendria que comunicar con Unifianza.
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Inmueble - Detalle del inmueble

Datos del asesor inmobiliario

En la tercera seccion, se encuentra disponible el
perfil con los datos de quien ejerce como asesor
inmobiliario.

@ Importante

Te pedimos considerar que este campo
no es editable. En caso de requerir la
actualizacion de esta informacion, por
favor contacta al equipo de Unifianza,
para recibir asistencia.
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— &

. Olnla Gutierraz
B Itibais o

Detalle de inmueble gmm  NOWO

Podrds modificar Ios datos de direccitn y renta

< Regresar
Direc n Dato 0 D - t inm e
Nombes Nirmero de smpleado

Artendatario

Detalle de inmueble

Podras madificar los datos de direccidn y

renta

Datos derenta  Datos dal agente Inmobillarlo

Nombre

Mariz Lopez Torres

Numaro de identificacidn

1234567320

Guardar cambios

Guardar cambios



= NOwo

e d — m

Datos del arrendatario

Consuita 4 Inlarmacion ¢el anendatano y deudores en caso oe aplicar

Arrendatario - Datos del arrendatario

. Datos del arrendatario
Datos del arrendatario o N R e
st o . Datos det aendatara S

En esta seccion, se tiene el acceso a la informacion integral
de la parte arrendataria, asi como de quienes participan
como deudores solidarios. La plataforma presenta de forma
detallada la informacion personal de cada persona
involucrada.

Doy
Cra. 50 #1975, Bogotd, Calombia

( 2 patos aal saudar!

La plataforma otorga la facilidad de mantener actualizados los Datos personales y la Direccion de la parte arrendataria. Para
realizar cualquier ajuste, basta con seleccionar el icono del lapiz, lo cual habilita la edicion inmediata de la informacion.

Edicion de datos

@ Importante

S tdteos datos 0l arrnaniane

Te pedimos considerar que no todos los
campos son editables, como el correo
R i . electronico, tipo de identificacion, nimero
de identificacion y el domicilio. Asimismo,
una vez realizada la verificacion
biométrica, la informacién no podra ser
modificada.

Si requieres realizar algun ajuste especial,
comunicate con el equipo de Unifianza.
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NOUJO

by aserta

pr -

Unifianza

Su Respaldo Inmobiliario

Disefio creado por el equipo UX/UI Aserta

Disefladora UX/UI: Brazy Gutiérrez Aguilar

Febrero 2026




